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En cumplimiento de lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion el

detalle

de las actividades realizadas durante el mes de febrero (01/02/2016 al 29/02/2016),

para el desarrollo de los SERVICIOS TECNICOS DE APOYO PARA LA UNIDAD DE RECURSOS

HUMANOS DE LA SECRETARIA CONTRA LA VIOLENCIA SEXUAL, EXPLOTACION Y TRATA DE

PERSONAS -SVET-.

Actividades realizadas:

Lic. Amado Boanerges Lopez

Diariamente se ordend, todos los expedientes que ingresaron tanto a la Unidad de
Recursos Humanos, Direccion Financiera y Despacho Superior.

Diariamente se clasifico todos los expedientes que ingresaron tanto a la Unidad de
Recursos Humanos, Direccidn Financiera y Despacho Superior.

Diariamente se resguardo todos los expedientes que ingresaron tanto a la Unidad de
Recursos Humanos, Direccion Financiera y Despacho Superior.

Diariamente se trasladaron los expedientes emitidos por la Unidad de Recursos
Humanos, Financiera y Despacho Superior a las Unidades de destino.

Diariamente se mantuvo una coordinacion permanente con la Recepcionista para el
manejo de expedientes.

No se realizé ningun viaje al interior de la Republica.

Recepcion de documentacion en el Ministerio de Finanzas Publicas.

Recepcion de documentacion en la Contraloria General de Cuentas.

En ausencia del Jefe de la Unidad de Recursos y del Asesor de Recursos Humanos se
atendio el teléfono y se tomd nota de mensajes y recordatorios.

Se ordenaron boletas de vacaciones de todos los expedientes del personal de la

Secretaria.
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